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ORDU UNIiVERSITESI SUREKLI EGITiM UYGULAMA VE ARASTIRMA
MERKEZIi EGITIM VE SERTiFiKA PROGRAMLARI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amag ve Kapsam

MADDE 1- Bu yénergenin amaci, Ordu Universitesinin orgiin lisans ve lisansiistii
programlar1 disinda, kamu kurumlari ile 6zel ve uluslararasi kurulus ve kisilerin ihtiyaci oldugu
belirlenen veya bizzat talep ettikleri alanlarda Ordu Universitesine bagli tiim birimlerce egitim
ve sertifika programlarinin planlanmasi, koordinasyonu ve yiiriitiilmesini diizenleyecek yontem
ve esaslar1 belirlemektir.

Dayanak

MADDE 2- Bu Yonerge, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu'nun 58.maddesi ile
08.10.2015 tarith ve 29496 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak yliriirliige giren Ordu
Universitesi Siirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Y&netmeligine dayanilarak
hazirlanmustir.

Tanimlar

MADDE 3- Bu yonergede gecen; Universite: Ordu Universitesini, Rektdr: Ordu
Universitesi Rektoriinii, Senato: Ordu Universitesi Senatosunu,

Universite Yonetim Kurulu: Ordu Universitesi Yonetim Kurulunu,

ODUSEM: Ordu Universitesi Siirekli Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezini,

ODUSEM Yénetim Kurulu: ODUSEM Miidiirii ile Universitenin 6gretim elemanlart
arasindan 3(li¢) yil siireyle Rektor tarafindan gorevlendirilen alt1 iiye olmak {izere toplam yedi
kisiden olusan kurulu,

Birim: Ordu Universitesine bagli Fakiilte, Yiiksekokul, Meslek Yiiksekokulu, Enstitii,
Uygulama ve Arastirma Merkezleri ile Rektorliige bagli boliimleri ve birimleri,

ODUSEM Koordinatorii: ODUSEM biinyesinde faaliyetlerin koordinasyonuyla
gorevlendirilmis kisiyi,

Program Koordinatorii: Birimlerde egitim ve sertifika programinin koordinasyonu ile
gorevlendirilmis kisiyi,

Sertifika Programi: ODUSEM’de agilan, devam ve basari sartlar1 bulunan, basari ile
tamamlayanlara belge verilen egitim programini,

Egitim Programi: ODUSEM’de agilan seminer, konferans ve benzeri egitim
faaliyetlerini,

Katilim Belgesi: ODUSEM’de agilan, egitim ve sertifika programlarina katilarak devam
sartlarin1 yerine getirenlere verilen belgeyi ifade eder.

IKINCI BOLUM
Egitim /Sertifika Programlarina iliskin Esaslar
Egitim /Sertifika Programlarimin A¢ilmas, iptal Edilmesi, Siiresi ve
Sekli Egitim /Sertifika Programi Onerilmesi

MADDE 4 — ODUSEM tarafindan acilacak sertifika, seminer bicimindeki egitim ve
sertifika programlari,

a) ODUSEM veya Universite birimlerince talep edecek kisi ve kuruluslara sunulmak
izere, birimler, birimlerin ortak katilimi1 veya birim/birimlerin diger kuruluslarla is birligiyle
veya

b) Kamu kurumlari ile zel veya uluslararas1 kuruluslarin ODUSEM’den bizzat talebi
lizerine, talebe uygun olarak ODUSEM’in yonlendirecegi birimlerin veya birim/birimlerle
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diger kuruluslarin isbirligiyle, bu ydnergede belirlenen sartlara uygun olarak ODUSEM Yo6netim
Kuruluna onerilir.

c) ODUSEM Yénetim  kurulunda ve Universite Yénetim Kurulunda onaylanan
faaliyetlerle ilgili protokol ve sdzlesmeleri imzalamaya ODUSEM Miidiirii yetkilidir.

Egitim /Sertifika Program Talep Formu

MADDE 5- (1) ODUSEM tarafindan acilacak kurs, seminer, sertifika programlar1 ve diger
egitim programlarinin agilmasi ve yiiriitiilmesi ile ilgili sartlar;

(a) Birim/birimler tarafindan agilmasi Ongoriilen egitim-sertifika programlarmin gelir
giderlerini 6zetleyen program biitgesi, siiresi, baglangi¢ ve bitis tarihleri, hedef kitlesi, katilimcilarin
seciminde aranacak olgiitler, varsa katilimcilarin bagvuru ve kabul islemleri, programa alinacak dgrenci
sayisi, programin duyuru sekli ve araglari, dersleri verecek egiticilerin isimleri, egitim ve sertifika
programinin yapilacagi yerin ve kullanilacak teknik donanimin 6zellikleri, program ve egitici iicreti
oOnerileri, Bagar1 Sertifikasi verme kosullar1 ile programi agmak igin dngoriilen en az katilimer sayisim
iceren bilgilerin yer aldig1 Egitim veya kurs programi onerisi, “https://odusem.odu.edu.tr/” adresindeki
oneri formu online olarak doldurularak, ODUSEM Miidiirliigiine sunulur.

b) Egitim Program &6nerisi, ODUSEM Yo6netim Kurulu tarafindan kabul edilirse Universite
Yonetim Kurlunun Onayina Sunulur.

¢) ODUSEM, gerekli gordiigii durumlarda Yonetim Kurulu veya program koordinatdriiniin
taleplerini degerlendirerek egitim programinin yerini, tarihini, siiresini ve igerigini degistirebilir.

d) Egitim-sertifika programi 6nerilerinin yapilmasi gereken programdan en az 30 (Otuz) giin
once ODUSEM Miidiirliigiine sunulmasi zorunludur.

(2) ODUSEM, egitim programlar1 diizenlemek igin kamu-bzel, ulusal veya uluslararasi
kurum/kuruluslar ile is birligi yapabilir.

(3) ODUSEM yénetim kurulu kurs ve egitimlerin 6rgiin, uzaktan (¢evrim igi/cevrim dis1) veya
karma yontemlerle yapilip yapilmayacagina karar verebilir.”

Egitim/Sertifika Programi Acilmasi

MADDE 6 — (1) Birimler tarafindan ODUSEM’e génderilen Egitim/Sertifika Programi
onerileri ODUSEM Miidiirliigii tarafindan incelenir, gerekli degisiklik onerileri dikkate alinarak son
sekli verilir ve ODUSEM Y 6netim Kurulu’nun nihai karar1 iizerine Universite Y&netim Kurulu onayina
sunulur.

(2) Birimler tarafindan ODUSEM’e sunulan seminer vb program onerileri ise, ODUSEM
Yonetim Kurulu tarafindan incelenir; uygun goriiliirse kabul edilerek yiiriirliige konur.

Egitim/Sertifika Programlarinin ilan Edilmesi

MADDE 7-(1) Universite Yonetim Kurulu tarafindan kabul edilen Egitim/Sertifika
programlari ile ODUSEM Kurulu tarafindan kabul edilen seminer vb programlarmin ilgili ¢evrelere
duyurulmasi, program Onerisini hazirlayan birim/birimler/kurulus is birligiyle planlanir ve program
biitgesinde dngoriilen tamtim giderleri gercevesinde de ODUSEM tarafindan ilan edilir. Egitim ve
Sertifika Programlarmin yeri ve tarihi ODUSEM Miidiirliigiince degistirilebilir.

(2) ODUSEM tarafindan acilacag1 duyurularak katilimer kayitlar: yapilan Egitim ve Sertifika
Programlari, program duyurusunda ilan edilen asgari katilimci sayisina ulasilamadigi takdirde
ODUSEM Kurulu karari ile iptal edilebilir. Programin iptal edilmesi halinde, daha dnce yatirilmis
ticretler katilimciya iade edilir.

(3) Her yil diizenli olarak belirli araliklarla agilmasi 6ngoriilen Egitim-Sertifika Programlari
ODUSEM tarafindan bir katalogda toplanarak yayimlanabilir.

Egitim/Sertifika Programinin Yiiriitiilmesi

MADDE 8 - (1) Agcilacak Egitim-Sertifika Programinin yiiriitilmesinden hangi birimin
sorumlu olacagit ODUSEM Yo6netim Kurulu karari ile kesinlesir. Egitim-Sertifika Programi sadece tek
bir birim tarafindan 6neriliyorsa, programin yiiriitilmesinden o birim sorumludur. Ancak, program
Onerisinin birden fazla birimin ve/veya diger kuruluglarin is birligiyle hazirlanmis olmasi veya birden
fazla birim tarafindan Onerilen benzer egitim-sertifika programlar1 olmasi halinde, bu programlar ve
birimler arasinda is birligini, koordinasyonu ve uygunlugu saglamak iizere ODUSEM Y énetim Kurulu
tarafindan sorumlu Program Koordinatorleri belirlenerek gorevlendirilir.

Program Koordinatorii ve Gorevleri
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MADDE 9- (1) Program Koordinatorleri, Egitim-Sertifika Programimi yiiriitmekle
gorevlendirilen birimin iist diizey yetkilileri ve yardimecilaridir. Ancak gerekli goriildiigii durumlarda
Egitim- Sertifika Programini yiiriitmekle gorevlendirilen birimin iist diizey yetkilisinin 6nerisi ve
ODUSEM Yoénetim Kurulunun onay: iizerine Program Koordinatérlerinin sayisi arttirilabilir ya da
eksiltilebilir.

(2) Program Koordinatérii baglangicindan bitimine kadar programla ilgili tiim islemleri planlar,
ders ve sinavlari koordine eder, katilimcilarin ve egiticilerin sorunlari ile ilgilenir ve ODUSEM
Koordinatorii ile is birligi saglar.

Egitici Secimi ve Gorevlendirilmesi

MADDE 10 - (1) Egitim-Sertifika Programlarinda egitici goérevlendirilmesi, ilgili birimin
onerisi lizerine ODUSEM Kurulu tarafindan kesinlestirilir. ODUSEM Y 6netim Kurulu gerek gérmesi
halinde egitici gorevlendirmelerinde degisiklik yapabilir.

(2) ligili birim/birimlerde Egitim-Sertifika Programinda ders verecek yeterli sayida veya
nitelikte egitici bulunmamasi1 durumunda, ODUSEM Yoénetim Kurulu diger birimlerden, baska
iiniversitelerden veya ilgili sektdrden egitici gorevlendirilebilir.

Egitim /Sertifika Programina Kayit icin istenen Belgeler

MADDE 11 — (1) Adaylarin Egitim-Sertifika Programina kayit yaptirabilmeleri igin;

a) Adaylar agilacak olan kurs, egitim veya Sertifika Programi Kayit Bagvuru Formunu
https://odusem.odu.edu.tr/ adresinde ¢evrimig¢i doldurmalari,

b) Egitim-Sertifika Programi i¢in belirlenen {icretin tamamini veya taksitler halinde 6denecekse
ilk taksitinin 6dendigine iliskin makbuz bilgilerinin (Makbuz numarasi, makbuz tarihi) sisteme
yiiklemeleri,

c¢) Egitim-Sertifika Programinin 6zelliklerine gore dnceden belirlenerek duyurulacak olan ek
belge veya 6n kosullarin yerine getirildigine iliskin bilgi ve belgelerini hazirlayarak, siiresi i¢inde
https://odusem.odu.edu.tr/ adresine ekleyerek, islemlerini online olarak kaydetmeleri gerekmektedir.”

Egitim /Sertifika Programina Devam

MADDE 12 - (1) Katilimcilar asagida esaslari belirtilen devam kosullarini yerine getirmekle
yiikiimliidiirler.

(2) Katilimcilar, Egitim Programi sonunda belge alabilmek i¢in teorik programlarin

%70’ine, pratik ve uygulamali programlarin ise %80’ine devam etmekle ytikiimlidiirler.
Sertifika Programlarinda devam zorunlulugu %80’dir.

(3) Egitim-Sertifika programina devam durumu; ilgili egitici tarafindan takip edilir. Egitici
devam durumunu gosteren ¢izelge ile yoklama listelerini her programmin sonunda ODUSEM
Miidiirliigiine elden teslim eder.

(4) Uzun siireli hastalik, kaza, aile fertlerinden birinin vefati gibi beklenmeyen durumlar
nedeniyle devam oraninin tamamlanamamasi halinde, ilgili katilime1 hakkinda Program
Koordinatériiniin raporuna dayanilarak ODUSEM Y 6netim Kurulu tarafindan karar verilir.

(5) Yukarida belirtilen sekillerde Egitim-Sertifika Programina devam etmeyen katilimecinin mali
sorumluluklar1 sakli kalmak kosuluyla programla ile ilisigi kesilir ve kendisine herhangi bir belge
verilmez.

Egitim /Sertifika Programlarinda Basarimin Degerlendirilmesi

MADDE 13 — (1) Sertifika Programlarinda basarinin degerlendirilmesi yazili, sozlii, uygulamali
stnavlar yoluyla yapilabilir. Smav sekillerinden hangilerinin uygulanacagina ve sayisina egiticinin
teklifi ile ODUSEM Y 6netim Kurulu karar verir.

(2) Egitim Programu siiresince, katilimcilar 6nceden belirlenen sayida sinava tabi tutulabilir
ve/veya kendilerine proje verilebilir.

(3) Sinavlarin sayisi, sekli ve bagar1 notunun nasil hesaplanacagi ilgili birimin dnerisine uygun
olarak program baglamadan once katilimcilara duyurulur. Gerektiginde egitim sertifika programi
baslamadan 6nce seviye tespit sinavlar yapilabilir.
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(4) Egitim —Sertifika Programi devam kosullarmi yerine getirmeyen katilimer
degerlendirmeye alinmaz.

(5) Egitim-Sertifika Programina katilan katilimcilar sinav sonuglarin ilan giiniinden
itibaren bes (5) is giinii icinde sinav sonuglarina itirazlarii yazili olarak ODUSEM Miidiirliigiine
yapabilirler. tiraz, ilgili Egitici tarafindan incelenir ve sonug, itirazin yapildig tarihten itibaren en
geg bir ay icinde ODUSEM Y6netim Kurulunca karara baglanir.

Sertifika ve Katihm Belgesi

MADDE 14 — (1) Sertifika Programlarina devam eden ve sinavlarin sonucunda basaril
olanlara “Sertifika”, Sertifika Programlarina devam eden ancak sinavlarda basarisiz olanlar ile
seminer vb programlara katilanlara “Katilim Belgesi” verilir.

(2) Sertifika ve Katilim Belgesi verilme esaslari ile gerektiginde sertifikalarin gegerlilik
siireleri programin 6zelliklerine gére ODUSEM Y énetim Kurulunca belirlenir.

(3) Ortak yiiriitiilen programlarinda verilecek belgeler protokolle diizenlenir.

(4) Sertifika ve Katilim Belgesi disinda ODUSEM tarafindan verilebilecek yeterlilik ve
basar1 belgesi gibi belgelendirme talepleri ODUSEM Yonetim Kurulu’nca incelenerek Karara
baglanir.

(5) Sertifika ve Katilim Belgesi sorgulamalari1 https://odusem.odu.edu.tr/ adresi sertifika
sorgulama ekranindan yapilabilir.

Basar Sertifikasimin Kaybedilmesi

MADDE 15 — Basgar1 Sertifikasinin kaybi1 halinde, Tiirkiye ¢apinda baskisi olan bir
gazetede kayip ilam verilmesi, ODUSEM Yoénetim Kurulu’nun belirledigi Basari Sertifikasi
yenileme iicretinin ddenmesi ve durumun dilekge ile ODUSEM Y &netim Kuruluna beyan edilmesi
kosuluyla, bir defaya mahsus olmak {izere yeni bir Basar1 Sertifikas1 verilir. Bu sekilde verilen
Basar1 Sertifikasinin iizerine “IKINCI NUSHA” ibaresi konulur. Basar1 Sertifikasinin arka
yiiziinde, “zayiinden dolay1 bu ikinci niishanin verildigi” belirtilir. Bu surette hazirlanan ikinci
niishanin, aslina uygunlugu Rektor tarafindan tasdik edilir. ikinci niishada, aslinda bulunan aym
numaralar, kayitlar ve imza sahiplerinin adlar1 bulunur.

Basan Sertifikasinin ikinci niishasini da kaybedenlere, tekrar bagka bir niisha verilmez.
Daha 6nce bir ikinci niisha verilmis oldugunu gdsteren bir Kayip Belgesi Ordu Universitesi
Rektorligiiniin onayindan sonra verilebilir

Katihmcilarin Sorumluluklari

MADDE 16 - (1) Katilimcilar kayit yaptirdiklari Egitim-Sertifika Programlarinin tiim
genel ve 6zel kosullarini kabul etmis sayilirlar.

ilisik Kesme

MADDE 17 - (1) Asagidaki hallerde katilimcinin Egitim-Sertifika Programi ile ilisigi
ODUSEM Y 6netim Kurulu karariyla kesilir.

a) Program kayit iicretinin 6denmemesi,

b) Kopya ¢ekme ve ¢ekmeye tesebbiiste bulunulmasi,

€) Programin igleyisini bozacak fiil ve harekette bulunulmasi,

¢) Devam zorunlulugunun yerine getirilmemesi,

d) Program siiresince yiiz kizartici bir sugtan mahkim olmasi.

UCUNCU BOLUM
Mali Konulara iliskin Esaslar
Egitim /Sertifika Program Ucretleri ve Uygulanacak indirimler
MADDE 18 — (1) Egitim Programlar1 ve diger etkinliklere katilim; ticretli, iicretsiz veya
indirimli olabilir. Egitim-Sertifika Programlar1 iicretleri ve uygulanacak indirimler asagida
belirtildigi gibidir:
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a) Egitim — Sertifika Programina katilim igin ongoriilen cretler, katilimcilarin 6deme
giicleri, piyasa kosullar1 ve Ogretim elemanlarina 6denecek katki paylar ve program giderleri
dikkate alinarak program oOnerisini hazirlayan birim/birimler tarafindan ODUSEM Y&netim
Kurulu’na &nerilir ve Universitemiz Yénetim Kurulu onayindan sonra yiiriirliige girer. Program
duyurularinda ilan edilen iicretler, Ordu Universitesi Déner Sermaye Saymanligi hesabina yatirilir.

b) Egitim-Sertifika Programina kayit yaptirdiktan ve program basladiktan sonra
programdan ayrilan veya programla ilisigi kesilen katilimciya odedigi {icret geri 6denmez.
Katilimci taahhiit ettigi borcu 6demekle yiikiimliidiir.

c) Egitim-Sertifika Programu iicretini 6deme kosullart adaylara 6nceden duyurulur.

d) ODUSEM yénetim kurulu tarafindan tespit edilecek Egitim —Sertifika Progranu iicreti
iizerinden;

-Tiirkiye’de egitim 6gretim goren dgrencilere %20

-Gazi, sehit ailesi ve ¢ocuklarina, %20

-Engellilere %20 indirim uygulanabilir.

e) Indirim uygulanan katilimei, sadece bir indirim maddesinden yararlanabilir.

f) Yukarida belirtilen maddeler ve bunlar disindaki istisnai durumlarda indirim
uygulanmasina ODUSEM Kurulu karar verir ve alinan karar ODUSEM Miidiirii tarafindan
Universite Yonetim Kuruluna goriisiilmek iizere gonderilir. Indirimler ve kontenjan sayilari
Universite Yonetim Kurulunun uygun kararini takiben yiiriirliige girer.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Yonergede Diizenlenmeyen Hususlar
MADDE 19 — (1) Yonergede hiikiim bulunmamasi halinde 2547 sayili Yiiksekogretim
Kanunu ile diger mevzuat hiitkiimleri uygulanir.
Yiiriirliik
MADDE 20— (1) Bu Yénerge Ordu Universitesi Senatosu’nun kabuliinden sonra
yiirtirliige girer.
Yiiriitme MADDE 21 — (1) Bu Yo6nerge hiikiimlerini Rektor yiiriitiir.
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